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IHOJIOXKEHHUE
00 apxuBe

1. O0mue nos1oKeHHs

Apxus MBOV «®pynsenckas COIl» (mamee — Illkoma) co3maH i XpaHEHHS JIOKYMEHTOB,
oOpasyromuxcsi B €€ JEATeNbHOCTH, a TaKKe 3aKOHYEHHBIX JEJIONMPOU3BOICTBOM JIOKYMEHTOB
IIPaKTHYECKOro Ha3HA4YEHHUs, HX 0TOOpa U ydeTa.

B cBoeit nestensrocTr apxus I1Ikoins! pykoBoacTByercs PenepanbHbv 3aKkoHOM 0T 29.12.2012

Ne 273-®3 "O6 o6paszoBanuu B Poccuiickoit @eneparmu", ®enepanbHbM 3akoHoM 0T 22.10.2004

Ne 125-®3 "O6 apxuBHOM zene B Poccuiickoit denepanun", HOPMATHBHBIME NIPABOBBIMH aKTaAMH U
METONMYECKUMH peKoMeHIauusMu DefepaqbHOrO0 apXUBHOrO areHTCTBa (masee — Pocapxus),
HOPMaTHBHBIMU NPABOBHLIMHM aKTaMU M METOAMYECKHMH peKOMeHIauusMu cyosekra PO , ycraBom u
JOKAJTbHBIMH HOpMaTHUBHBIMH akTaMu Illkonsl, HacTosimmuMm IlonmoxkeHwem o6 apxuBe (nHanee —
[Tonoxenue).

[lonoxenne paspaGoraHo Ha oOcHOBaHHH [IpUMEpHOro mMONOXeHHS 00 apXuBe yYpeKICHHS,
OpraHM3alli{, MpPeINPHATHSA, YTBEPKICHHBIM IpukasoM Komurera mo Jemam apxuBOB IpH
IIpaButensctBe PO ot 18.08.1992 Ne 176, u yrBepkaaercs qupexropoM LIKobL.

[llkona obecneunBaeT apXxuB HEOOXOAMMBIM IIOMEIIEHUEM, 000pyIOBaHUEM U KaJpaMu.

Apxus [IIKOIBI BO3IIAB/AET OTBETCTBEHHBIH 3a apXUB, KOTOPBIH HA3HAYAETCS IIPHKA30M IUPEKTOpa
[IIxosp! ¥ MOMYUHACTCS HEOCPEACTBEHHO AupeKTopy IIIKobL.

ApxuB paboTaeT mo IiaHy, yTBEPKICHHOMY AUPEKTOpoM IIIKOJBI, M OTYMTHIBAETCS MEpe] HHM B
cBoeit pabore.
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2. 3anaun u GyHKIHMHU apXUBa

OCHOBHBIMU 337JauaMU apXUBa SBJISIOTCS:

2.1.1. KoMmuiekToBaHie apXuBa 3aKOHUEHHBIMH J1€10NpOon3BOJACTBOM IIIKONIBI TOKyMEHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH Pa3AeIoM 3 HACTOSIIETO MOJIOKEHHUS.

2.1.2. Yuer, o0ecrnieyeHHe COXPaHHOCTH, CO3JaHUE HAYyYHO-CIPABOYHOIO amrapara, MCHOJIb30BAHUE
JIOKYMEHTOB, XPAHSILIUXCS B apXUBE.

2.1.3. OcyuiecTBiaeHre KOHTPOIs (HOpMUpPOBaHUS U 0(OPMIIEHUEM JIelT B Aeronpou3BoacTBe LLIKobl.

B cooTBeTcTBUM € BO3/I0)KEHHBIMU HA HETO 3a/1a4aMU apXHUB OCYIIECTBIISIET CleAYIONMe QyHKINN:
2.2.1. TlpuHuMaeT He MO3/1HEE, YeM dYepe3 JBa Toja IOCIe 3aBEPIICHHs JIEIOIPOU3BOJCTBOM,
YUUTBIBAET M XPAaHUT JOKYMEHTHl JIOJIOBPEMEHHOIO XpPAaHEHUS M 10 JIMYHOMY COCTaBYy,
00paboTaHHbIE B COOTBETCTBUU C TPEOOBaHUSIMH, YCTAaHOBIEHHBIMU PocapxuBoM.

2.2.2. CocraBisieT M TMpPEACTaBISET HE TIO3JHEE, YE€M 4Yepe3 JBa Troja II0CIE€ 3aBEpIICHUs
JIEJIONPOU3BOJICTBOM T'OJIOBbIE pa3lieibl ONHMCEH Jea NOo JIMYHOMY COCTaBy Ha pacCMOTPEHHE
skcnepTHO# koMuccuu (nanee — IK) Hkosnsl.

2.2.3. OcymiecTBiseT yueT U 00eCIeuynBaeT MOJTHYI0 COXPAHHOCTD MPUHATHIX HA XpaHEHHUE JIEII.

2.2.4. Coznaer, MONOJHSIET U COBEPLICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIH anmapaT K XpaHALIMMCcs B apXUBe
JieiaM U JOKYMEHTaM.

2.2.5. Opranu3zyer UCIOoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

— uHpopMupyeT anMuHucTpanuio 11Ikobl 0 coctaBe U coaepkaHUM TOKYMEHTOB apXUBa;

— BbIIaCT B YCTAaHOBJIEHHOM IIOpSAJKE J€Ja, JOKYMEHTbl MM KONHMHU JOKYMEHTOB B LEJAX
CIIy>ke0HOTO U HayYHOT'O MCIIOJIb30BaHMUs, Isl paOOTHI B MOMEILIEHUH apXUBa;

— WCTOJHSAET 3allPOChl OPraHU3alluil M rpaXkaaH 00 yCTAaHOBJICHUU TPYAOBOIO CTaXka U APYTUM
BOIIPOCaM COLMAIbHO-TIPABOBOTO XapaKkTepa, B YCTAHOBIEHHOM IOPSIIKE BbIAAET KOMUU JIOKYMEHTOB
Y apXUBHbBIE CIIPaBKHU;

- BEJIET YU€T UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B apXUBE.

2.2.6. IlpoBOaUT 3KCNIEPTU3Y LEHHOCTH JTOKYMEHTOB, XpaHSAIIUXCS B apXuBe, ydacTByeT B padore DK
[IxoJbI1.

2.2.7. Oka3pIBaeT METOAMYECKYIO MOMOIIb PaOOTHHKAM, OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJIONPOHU3BOJICTBO B
COCTaBJICHUH HOMEHKJIATYPhI JeJI, KOHTPOJIUPYET MPaBIIbHOCTh GOPMUPOBAHUA U 0OPMIICHHUS J1e] B
JIEJIONIPOU3BOICTBE, a TAKXKe MOATOTOBKY JI€J K nepenade B apxus LLIkosbl.

2.2.8. YuacTByeT B TPOBEICHUH MEPONPHITHI IO TMOBBIIICHUIO KBAIM(PUKAINK PAOOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 32 ApXUB U J1€101pon3BoACTBO B LIIKoJIbI).

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa
B apxuB noctynarot:
3aKOHYEHHBIE JENONPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTH BpeMeHHoro (cBeimie 10 7eT) cpoka XpaHeHus,
HE0OXO0UMbIE B MPAKTUYECKOMN JEeSATENbHOCTH, JOKYMEHTHI 110 JIMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBIIMecs B
pesyibrare aestenbHocTd [kombl.
JIOKyMEHTBI TIOCTOSHHOTO XpaHEHHUs (€clu Yy4peKJIeHHE-TIPEIIIECTBEHHUK ObI0 HMCTOYHHKOM
KOMIUIEKTOBAHUSA TOCYJapCTBEHHOTO WJIM MYHMIIMIIAJIBLHOTO apXuWBa) M MO JUYHOMY COCTaBy
YUpEXKIEHUN-TIPE/IIeCTBEHHUKOB.
HayuHo-cripaBouHBIif anmapart K JOKyMEHTaM apXuBa.
Jlnunsie Gouasr paboTHHKOB IIKOITEI.

4. TlpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOT'0 32 aPXHB

I[J'IH BBIINIOJIHCHHA BO3JIOKCHHBIX HAa HCTO 3aJa4 U Q)YHKHHﬁ OTBETCTBEHHEIN 3a ApXHB UMCCT IIpaBO U
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00s13aH:

4.1.1. KoHTponupoBaTh BBINOJIHEHNE YCTAaHOBIEHHBIX IPaBUI paboThl ¢ JokyMeHTamu B LlIkore.
4.1.2. 3anpammBaTh OT paboTHHUKOB I1IK0ITBI CBEICHNS, HEOOXOAMMBIE [T PA0OTHI ApXHUBA.
4.1.3. JlaBatb pa3bsiCHEHHS U PEKOMEHJAIMH IO BOIIPOCAM, BXOISAIIMM B KOMIIETCHIIMIO apXUBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTD 32 (PyHKIMOHUPOBAHUE APXHBA
OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJUIeXkKalllee U CBOEBPEMEHHOE BBINOJIHEHHE apXMBOM 331a4 U (YHKUHUH,
IIPElyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM IOJI0’KEHUEM, HECET JIULIO, OTBETCTBEHHOE 33 apXUB.
OTBETCTBEHHBIE 3a BEIEHHUE JEJIONPOU3BOJCTBA, IOArOTOBKY M IPEACTABICHUE JIOKYMEHTOB Ha

XPaHEHHE B APXUB, HA3HAYAIOTCS NpHUKa3oM aupekropa LIkosnst.

KonTponb nedarenbHOCTH apXuBa OCYIIECTBIAET TUPEKTOp LIIKOIIBI.



